                                          Шепетівська районна  державна адміністрація

                                                                    Відділ освіти

30400, м.  Шепетівка, вул. Карла Маркса, 47, тел. (03840)5-15-21                                                        е-mail:  sheposvita@gmail.com     


НАКАЗ

30.01. 2012 



м.  Шепетівка


       № 19- ОД

Про затвердження Інструкції з  діловодства у відділі освіти 

Відповідно до Примірної інструкції з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 № 1242 (із змінами), розпорядження голови районної державної адміністрації від 27.07.2001 №198 «Про затвердження інструкції з питань діловодства в районній  державній  адміністрації» (із змінами та доповненнями), з метою вдосконалення організації діловодства у відділі освіти Шепетівської районної державної адміністрації

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію з  діловодства у відділі освіти Шепетівської районної державної адміністрації (додається).

2. Працівникам відділу освіти  чітко дотримуватися вимог Інструкції з  діловодства у відділі освіти .

3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника відділу освіти Н.М. Грабельнікову.

         Начальник  відділу освіти                                             П.Ф. Дзяворук

Візи: юрисконсульт                                                                 С.М. Грабельніков
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З наказом від 30.01.2012 № 19 - ОД ознайомлені:

	 Прізвище та ініціали
	підпис
	 Прізвище та ініціали
	підпис

	грабельнікова Н.М.
	
	Негодюк О.І.
	

	Волошина О.Я.
	
	Тимощук О.С.
	

	Ільчук Л.С.
	
	Столярчук Т.Р.
	

	Ісакова О.М.
	
	Маначина О.А.
	

	Яковчук Т.І.
	
	Мороз О.О.
	

	Гнатюк Т.С.
	
	Линник В.М.
	

	Кривінчук О.А.
	
	Кузмінчук Н.А.
	

	Мазур В.Д.
	
	Василишина Н.А.
	

	Захуцька О.М.
	
	Шевчук В.М.
	

	Кульчицький О.А.
	
	Упадова Н.М.
	

	Васьковська А.О.
	
	Процюк Л.В.
	

	Попович І.Й.
	
	Савченко Т.В.
	

	Максимова О.В.
	
	
	



