                              Шепетівська районна  державна адміністрація

                                                          Відділ освіти

30400, м.  Шепетівка, вул. Карла Маркса, 47, тел. (03840)5-15-21                                                        е-mail:  sheposvita@gmail.com     


                                                             НАКАЗ

02.02.2012р.                                   м.Шепетівка                                  № 22-ОД

Про організацію правової освіти

працівників відділу освіти та

загальноосвітніх навчальних 

закладів у 2012році

    Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 26.11.2008р. № 1040 «Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації», з метою організації, удосконалення правової роботи з працівниками відділу освіти та освітніх установ району.

     Н А К А З У Ю :

1. Юрисконсульту, спеціалістам відділу освіти, методисту з кадрових питань, керівникам структурних підрозділів:

1.1 Здійснювати правову освіту на семінарах, нарадах та із застосуванням сучасних інформаційних технологій.

1.2 Друкувати в освітянській газеті відділу освіти матеріали правового характеру.

1.3 Систематично здійснювати індивідуальне консультування керівників, працівників шкіл з питань застосування нормативно- правових актів різних рівнів.

2. Затвердити план правової роботи на 2012рік :

	№ п/п
	                  Зміст
	Дата
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Ознайомлення керівників шкіл, педпрацівників із Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом МОМС України від 20.12.2011р. № 1470                                                                      
	до 10.01.2012р. 
	Швед Г.І.
	дистанційне

	2.
	Роз’яснення Закону України «Про заходи запобігання протидії корупції»


	24.02.2012р.
	Волошина О.Я.
	семінар

	3.


	Ведення діловодства в освітніх установах району.


	до 01.02.2012р.

24.02.2012р.
	Швед Г.І.

Швед Г.І
	дистанційно

семінар

	4.
	Організація і порядок проведення атестації педпрацівників в освітніх установах.


	до 01.02.2012р. 
	Швед Г.І.
	пам’ятка

	5.
	Дотримання договірної дисципліни.


	24.02.2012р.
	Грабельніков С.М.
	семінар

	6.
	Оформлення і дотримання вимог угод оренди.


	постійно
	Грабельніков С.М.
	індивідуальні консультації

	7.
	Експертиза проектів наказів відділу освіти.


	постійно
	Грабельніков С.М.
	

	8.
	Роз’яснення щодо баз персональних даних.


	січень
	Грабельніков С.М.
	дистанційно, 

індивідуально

	9.
	Моніторинг законодавства 


	постійно
	Грабельніков С.М.
	дистанційно,

індивідуально

	10.
	Закінчення 2011-2012 н.р. Державна підсумкова атестація.


	січень

квітень
	Волошина О.Я
	дистанційно

нарада

	11.
	Організація літнього оздоровлення  школярів.


	квітень
	Ільчук Л.С.
	дистанційно

нарада

	12.
	Формування штатів загальноосвітніх навчальних закладів на 2012-2013н.р.


	квітень
	Василишина Н.В.
	нарада

	13.
	Про підготовку навчальних закладів району до зими.


	квітень

вересень
	Шевчук В.М.
	дистанційно

нарада

	14.
	Складання тарифікаційних списків педпрацівників.


	серпень
	Нашкерська О.М.
	нарада

індивідуально


3. Про хід виконання плану правової роботи юрисконсульту доповідати на апаратній нараді в кінці кожного кварталу.

4. Контроль за виконанням плану залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                        П.Ф. Дзяворук

Візи: юрисконсульт                                                  С.М. Грабельніков

Ознайомлено:                                                          О.Я. Волошина

                                                                                   Н.В. Василишина

                                                                                    В.Д. Мазур

                                                                                   В.М. Шевчук

                                                                                   Г.І. Швед

